REGLAMENTO DE OPERACION DE LA INCUBADORA DE
EMPRESAS

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA
DE TAMAULIPAS NORTE

CAPITULO |
CONSIDERACIONES GENERALES

Articulo 1°.- El presente reglamento tiene por objeto regular las relaciones entre las autoridades de la Incubadora
de Empresas de la Universidad Tecnoldgica de Tamaulipas Norte y los usuarios de las instalaciones y servicios que
la misma ofrece, haciéndose obligatoria su observancia.

Articulo 2°.- Para los efectos del presente reglamento se consideran:

Incubandos: Personas fisicas o morales, representantes de los proyectos que han sido aceptados por el
grupo técnico y comité de evaluacion de proyectos de la Incubadora de Empresas para asesorarles hasta la
conformacién de una empresa de Base Tecnoldgica.

Preincubandos: Personas fisicas 0 morales representantes de los proyectos que solicitan los servicios
que la Incubadora ofrece previos a la aceptacion por la mesa de andlisis de proyectos de la Incubadora de
Empresas.

Grupo Técnico: Representando por areas de consultoria de la Incubadora de Empresas y que tiene, entre
otras funciones la de realizar la pre-seleccion de los proyectos.

Comité de Evaluacion de Proyectos: Representantes de los sectores: educativo, publico y privado que
tienen entre sus funciones, evaluar los proyectos a fin de decidir cudles son aceptados para su incubacion.

Autoridades: Rector, Director y Consultores de la Incubadora de la Universidad Tecnoldgica de Tamaulipas
Norte.

Personal de la Incubadora: |.os empleados y trabajadores de la Incubadora de Empresas.

CAPITULO I
DE LAS NORMAS DE INTERRELACION Y CONDUCTA

Articulo 3°.- Los integrantes de equipo del proyecto en incubacion, sus empleados y/o funcionarios deberan
observar una conducta intachable y de respeto con el personal de la Incubadora de Empresas y de la Universidad
Tecnoldgica de Tamaulipas Norte y con los demas incubandos.

Articulo 4°.- Ningun incubado podra organizar reuniones, eventos de carécter social y demas actividades dentro
de las instalaciones de la Incubadora de Empresas y de la Universidad Tecnolégica de Tamaulipas Norte.

Articulo 5°.- Se prohibe preparar y/o consumir alimentos y bebidas en el interior de las instalaciones de la Incubadora
de Empresas y de la Universidad Tecnoldgica de Tamaulipas Norte y  en las dreas que no estén designadas para
tal actividad

Pagina 1 de 5 DI-AG-27/R02

“Cualquier documento impreso diferente del original y cualquier archivo electronico que se encuentre fuera del sistema FOQUS seran considerados como COPIAS NO CONTROLADAS’.
Este documento es propiedad de la Universidad Tecnolégica de Tamaulipas Norte por lo que se prohibe su reproduccién total o parcial por cualquier medio.



REGLAMENTO DE OPERACION DE LA INCUBADORA DE
EMPRESAS

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA
DE TAMAULIPAS NORTE

Articulo 6°.- Los incubandos podran atender personas en las instalaciones de la Incubadora de Empresas segun
convenga al desarrollo del proyecto, sélo cuando exista previo aviso y autorizacion de la Direccion y/o Funcionarios
que la Direccion estime conveniente, debiendo contarse con la presencia de un responsable de la Incubadora de
Empresas.

Articulo 7°.- Los incubandos podran hacer uso del equipo e instalaciones de la Incubadora de Empresas para fines
de desarrollo del proyecto, bajo previo aviso y autorizacion de la Direccion, en caso que los incubandos ocasionen
deterioros en las instalaciones o equipo se atenderan a las disposiciones gue marque la normatividad de la
universidad.

Articulo 8°.- Los incubandos deberan formular las quejas que crean pertinentes en forma respetuosa; procurando
siempre gque sus observaciones o inconformidades sean criticas constructivas debidamente fundamentada, para lo
cual deberan hacer la sugerencia que estimen conveniente a la Direccion.

CAPITULO Il
DEL CONTROL Y VIGILANCIA

Articulo 9°.- Aungue la Incubadora tiene a su cargo la seguridad interna en lo que se refiere a proporcionar 1os
medios adecuados para proteger los elementos de trabajo y valores de cada empresa, cada incubando coadyuvara
con tales medidas, responsabilizandose del adecuado resguardo y valores que a ella corresponda deslindando de
cualquier responsabilidad la Incubadora de Empresas.

Articulo 10°.- Los integrantes de equipo del proyecto en incubacién, sus empleados y/o funcionarios deberan
identificarse con su credencial, y deberan portarla en todo momento y mostrarla a los funcionarios o empleados
autorizados por la Direccion de la Incubadora de Empresas o de la Universidad Tecnoldgica de Tamaulipas Norte
que la soliciten.

Articulo 11.- No se permitiran anuncios en el edificio 0 instalaciones de la Incubadora de Empresas, o de la
Universidad Tecnoldgica de Tamaulipas Norte excepto los que estén especialmente autorizados por la Direccion.

Articulo 12.- Los incubandos no deberan hacer uso de la imagen institucional de la Incubadora de Empresas o de
la Universidad Tecnoldgica de Tamaulipas Norte, en cualquier tipo de contratos con terceros como argumento para
la negociacion.

CAPITULO IV
DE LOS ACTIVOS DE LA INCUBADORA

Articulo 13.- Ningun incubado podra sacar objetos pertenecientes a la Incubadora de Empresas o0 a la Universidad
Tecnolégica de Tamaulipas Norte.
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Articulo 14.- Se debera procurar la conservacion del mobiliario y equipo de la Incubadora de Empresas y de la
Universidad Tecnologica de Tamaulipas Norte por los incubandos, asi como por todo el personal de la Incubadora
de Empresas evitando el mal uso que de ellos se haga, o sea motivo de destruccion.

Articulo 15.- Cualquier propiedad de la Incubadora de Empresas, de la Universidad Tecnoldgica de Tamaulipas
Norte, o de sus incubandos gue sea destruida o dafiada por algin incubando en particular, trabajador o visitante
del incubando, sera reparada, repuesta o lo que convenga la Direccidn, sin perjuicio de la aplicacion de cualquier otra
sancion prevista en la normatividad interna de la Universidad Tecnoldgica de Tamaulipas Norte 0 en la legislacion
aplicable.

CAPITULO V
DEL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS

Articulo 16.- Es obligacion del incubando asistir puntualmente a las reuniones de trabajo que se establezcan por las
areas de consultoria y de acuerdo con su bitacora de actividades.

Articulo 17.- Los incubandos deberan realizar las actividades sefialadas en el plan de incubacion vy registrar el
desarrollo en la bitacora de su proyecto.

Articulo 18.- Los incubandos deberan firmar de conformidad la hoja de control de consultorias para la incubacion
de empresas cada vez que haya recibido atencion por parte de las areas responsables de la Incubadora de Empresas
con el objeto de contabilizar de manera oficial las horas de consultoria registradas en la hoja de control para efectos
de estimar el costo de incubacion.

Articulo 19.- Los contratos que suscriban los incubandos relacionados con sus proyectos deberan ser sometidos a
la aprobacion de la Incubadora de Empresas previo a su firma con terceros y no deberan contener argumentos
mediante los cuales se vea comprometido la Incubadora o la Universidad Tecnoldgica de Tamaulipas Norte.

Articulo 20.- Ningun incubando podra utilizar el domicilio de la Incubadora de Empresas o de la Universidad
Tecnoldgica de Tamaulipas Norte como domicilio fiscal.

Articulo 21.- Los documentos oficiales de cada proyecto emanados de la actividad de incubacion de empresas
seran responsabilidad Unica del incubando, proporcionando la Incubadora de Empresas una copia simple de cada
uno de ellos para su respaldo.

Articulo 22.- En el caso de sustancias inflamables, explosivas y/o peligrosas de manejo especial, el incubando
debera construir o instalar en el area asignada los equipos e instrumentos necesarios que garanticen la plena
seguridad, antes de iniciar el manejo de dichas sustancias, en caso contrario sera responsable de los dafios y
pérdidas ocasionados la Incubadora de Empresas y a la Universidad Tecnoldgica de Tamaulipas Norte.
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Articulo 23.- El incubando debera proveer a sus empleados con el equipo y vestido adecuados a las normas de
seguridad existentes para el trabajo que desempenfien.

Articulo 24.- Los empleados contratados por el proyecto o la empresa en incubacion no tienen ninguna relacion
laboral, civil 0 mercantil con la Incubadora o con la Universidad Tecnoldgica de Tamaulipas Norte

Articulo 25.- El control de entrada, permanencia y salida de los empleados del proyecto o empresa en incubacion
seré responsabilidad Unica del contratante, de comun acuerdo con el area de administracion de la Incubadora de
Empresas, previo visto bueno del responsable del area de produccion.

Articulo 26.- La recepcion y salida de insumos, producto terminado, equipo, etc., deberd ser comunicado vy
autorizado mediante el visto bueno del consultor de procesos de produccion y del consultor de administracion de la
Incubadora de Empresas.

Articulo 27.- Es responsabilidad del incubando el manejo adecuado del equipo de cOmputo vy todos sus
componentes y en el caso de infeccion por virus, asi como cualquier tipo de dafio ocasionado por el uso inadecuado,
sera reparado, resarcido o repuesto a criterio de la Incubadora de Empresas y de la Universidad Tecnolégica de
Tamaulipas Norte en los primeros cinco dias habiles posteriores al conocimiento al dafio.

CAPITULO VI
DE LA CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

Articulo 28.- Bajo ninglin motivo el incubando podra consultar informacion de otros proyectos ajenos al suyo, salvo
autorizacion por escrito de la Direccion y del titular del proyecto que se quiere consultar.

Articulo 29.- Los incubandos podran consultar toda la informacion referente a su propio proyecto y tendran derecho
a que le sea reconocido ante terceros por escrito, que se encuentra en un proceso de incubacion para efectos de
desarrollo del proyecto.

CAPITULO VII
DE LAS SANCIONES

Articulo 30.- Los incubandos quedan sujetos a las siguientes sanciones:
a) Apercibimiento
b) Suspension definitiva

Articulo 31.- Es motivo de que un incubando sea apercibido:
a) Lacomision de una falta al presente reglamento, falta de respeto al personal de la Incubadora de Empresas
y otros incubandos, siempre que se estime que dicha falta no amerite su suspension definitiva.
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b) La ausencia de los miembros del equipo del proyecto de empresa sin notificacion a la Incubadora de
Empresas e incumplimiento en la participacion para el desarrollo de su plan de negocios.

c) Elincumplimiento de obligaciones contrarias con terceros, citas o cualquier otra actividad que tenga como
fin el desarrollo de su plan de negocios.

Articulo 32.- Es motivo para que un incubando guede suspendido definitivamente de sus derechos y se le rescinda
el contrato de incubacion, cuando:
a) Incumpla a las condiciones de contratacion
b) Cometa una falta grave en perjuicio de la Incubadora de Empresas, de los incubandos o de otras personas
relacionadas directamente con la Incubadora, o de la Universidad Tecnol6gica de Tamaulipas Norte.
c) Lafalta de respeto a los miembros del Comité Técnico y al Comité de evaluacion de proyectos, funcionarios
y empleados de la Incubadora de Empresas, © de la Universidad Tecnolégica de Tamaulipas Norte.
d) Casos graves no previstos y que juzgue pertinente la Direccién de la Incubadora de Empresas o la Rectoria
de la Universidad.

Articulo 33.- Cuando sea suspendido definitivamente de sus derechos un incubando, automaticamente quedara
suspendida cualquier relacion con el proyecto.

Articulo 34.- Cualquier situacion no prevista en el presente reglamento estara sujeta a revision por la Direccion y/o

por la Rectorfa de la Universidad Tecnoldgica de Tamaulipas Norte y sus decisiones seran inapelables.
TRANSITORIOS

PRIMERQO.- El presente reglamento entrara en vigor a partir del a partir del dia siguiente de su aprobacion

SEGUNDO.- En todo lo no previsto en este Reglamento se aplicaran todas las disposiciones legales aplicables a la
materia.

ACTUALIZADO POR: REVISADO POR: SELLO DE VALIDACION

LIC. FRANCISCO GERARDO LIC. LAURA PATRICIA SAENZ LIC. JUAN RAFAEL ZUBIAGA

MENDOZA ZAMARRIPA MARTINEZ GAYTAN
Abogado General Directora de Vinculacion Rector

REGLAMENTO APROBADO EN LA XXIIl SESION ORDINARIA DEL H. CONSEJO DIRECTIVO, 06 DE DICIEMBRE DEL 2007.
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